Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych z udzialem
ucznia w Szkole Podstawowej nr 3 w Shupcy

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z
1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy
wykonawcze w zwiagzku z ustawa /

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

3. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 198/

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

5. Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form 1 metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i
przestepczosci nieletnich.

6. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z
pézn. zm./

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
i form prowadzenia w szkotach i1 placéwkach systemu o$wiaty dziatalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii

8. Program Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu i Przestepczosci wsrdd Dzieci i
Mtodziezy przyjetego przez Rad¢ Ministréw w dniu 13.01.2004 roku o nazwie "Procedury
postepowania nauczycieli i metody wspolpracy szkot z Policja w sytuacji zagrozenia dzieci
oraz mlodziezy przestepczoscia 1 demoralizacjq.

I. Cele procedur:
— usprawnienie 1 zwigkszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoty
w sytuacjach trudnych
- wskazanie dziatan naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych)
—  zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych
—  wypracowanie metod wspotpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia

Il. Zasady ogolne

Post¢gpowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.
Uczen 1 jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacjach 1 podjetych przez szkole
dziataniach ich dotyczacych.
Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest Dyrektor Szkoty.
Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole
ponosza sankcje przewidziane w Regulaminie Szkoty.



1. Pojecie sytuacji kryzysowej z udzialem ucznia i trudnej wychowawczo

Sytuacja trudna wychowawczo zachodzi wowczas, gdy nauczyciel nie potrafi poradzié
sobie z niewlasciwymi postawami uczniéw, dezorganizujacymi prace na zaj¢ciach lekcyjnych
1 poza nimi, a takze utrudniajacych realizacje 1 przebieg procesu dydaktyczno-
wychowawczego.

IV.  Warunki konieczne do stosowania procedur
Adekwatne postepowanie w sytuacjach trudnych wychowawczo wymaga dobrego

rozpoznania problemu, zdarzenia, petnej wiedzy na temat ucznia i jego rodziny, rozpoznania
motywoOw postgpowania i zastosowania odpowiedniej procedury postgpowania. Nauczyciele
i wychowawcy moga wspiera¢ si¢ pomoca pedagoga szkolnego (psychologa), nadzoru
pedagogicznego, personelu medycznego, pracownikow obstugi, policji, sagdu ds. rodziny
i nieletnich, poradni specjalistycznych. Skuteczno$¢ zastosowania procedur wymaga dobrej
wspoOtpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia. Metodami, ktorymi mozna to osiggnac to:

1. Zebrania integracyjne.

2. Udziat rodzicow w imprezach integracyjnych i wycieczkach szkolnych.
Udziat rodzicow w dziataniach wychowawczych szkoty.
Spotkania indywidualne z wychowawca.
Spotkania z wychowawca, pedagogiem, dyrektorem.
Udziat w spotkaniach zespotu uczacego.
Uwagi zawarte w dzienniku elektronicznym o zaistniatych sytuacjach.
Wezwania listowne i telefoniczne.

©ONo GOk~

V. Ogolne zasady postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego
(przestepstwa lub wykroczenia)

Niezwloczne powiadomienie dyrektora.

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia 1 ewentualnych swiadkow.

Przekazanie sprawcy dyrektorowi pod opieke.

Powiadomienie rodzicéw ucznia.

Niezwloczne powiadomienie Policji, jesli sprawa jest powazna.

Zabezpieczenie dowodow przestepstwa i przekazanie ich Policji.

ok wnE

V1.  Postepowanie wobec ucznia, ktory zostal ofiara czynu karalnego:

Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej przez wezwanie
pomocy lekarza.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

=

Powiadomienie rodzicéw ucznia.
Wezwanie Policji, jesli istnieje koniecznos¢ zabezpieczenia §ladéw przestepstwa.
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Otocznie ucznia opieka psychologiczno — pedagogiczng.

VII.  Sposéb sporzadzania notatki bezposrednio po zaistnieniu sytuacji kryzysowe;j.
Pisemna notatka sporzadzona po zdarzeniu powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

1. Co sig stalo, na czym polegalo zdarzenie.

2. Kto brat w nim udziat.

3. Miejsce i czas zdarzenia.



Za

sporzadzenie notatki odpowiedzialne s3 osoby bezposrednio zaangazowane

w rozwigzywanie sytuacji kryzysowych.

VIII.

1.
2.
3.

Postepowanie w przypadku zaistnienia agresji wsrod uczniow
Nauczyciel, pracownik szkoty przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest Swiadkiem.
Informuje wychowawce o zdarzeniu.
Wychowawca prowadzi rozmowe z uczniem w obecnosci nauczyciela, pracownika
szkoty, ocenia sytuacje.
Wychowawca sporzadza notatke z zaistnialego zaj$cia oraz informuje rodzicow badz
prawnych opiekun6éw ucznia o zaistniatej sytuacji.

Powtarzajace  si¢  zdarzenia wychowawca  zglasza do  pedagoga lub
psychologa szkolnego, dyrektora
Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem i zespotem nauczycieli uczacych ucznia
ustala dla ucznia plan dziatah we wspolpracy i informuje rodzicow o podjetych
dziataniach.

W przypadku, gdy dorazna interwencja nie przynosi pozadanych efektow, wychowawca
podejmuje nastepujace dziatania:

1.
2.

~

Przeprowadza rozmowe z uczniem o jego zachowaniu.

Omawia z rodzicami badz prawnymi opiekunami zachowanie dziecka i ustala strategi¢
wspotpracy ze szkolg i obserwuje jej efekty.

Wychowawca nawigzuje kontakt z pedagogiem szkolnym, ktoéry podejmuje prace
wychowawczg z uczniem.

Pedagog szkolny organizuje spotkanie w sktadzie: wychowawca — rodzic — pedagog —
uczen.

Pedagog informuje rodzicéw ucznia o mozliwosci uzyskania pomocy psychologiczne;.
W przypadkach czyndéw rozmyslnych ze szczegdlng brutalnoscig dyrektor szkoty zwraca
si¢ z prosba o interwencje¢ Policji 1 Sadu Rodzinnego

Udzial uczniow w bojkach
Interwencja bezposrednia - rozdzielenie bijacych si¢ ucznidw i udzielenie pomocy
medycznej poszkodowanym (jesli jest taka potrzeba).
Niedopuszczenie do agresji wobec siebie, jako osoby rozdzielajace;.
Wezwanie wychowawcy lub pedagoga (ocena zagrozenia i podjecie decyzji
0 interwencji — powiadomienie dyrekcji, rodzicow i/lub Policji.
Wychowawca rozmawia z uczniami i ustala powody bojki. Wystuchuje wszystkie osoby
biorace udziat w bdjce, a takze swiadkéw zdarzenia.
Skierowanie uczestnikow bojki do pedagoga szkolnego w celu znalezienia przyczyn
takich zachowan.
Poinformowanie o wydarzeniu rodzicéw uczniéw bioracych udziat w bojce.
Ustalenie kary dla uczestnikdw w porozumieniu z rodzicami i dyrektorem.
Rozmowa z uczniami i klasg na temat radzenia sobie z emocjami, zapobieganiu agresji
1 sposobow radzenia sobie w trudnych sytuacjach.



XI.

XIl.

Procedura post¢gpowania w przypadku naruszenia nietykalnosci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,
przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie
przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly).

Staranie si¢ niedopuszczenia do przemocy fizycznej wobec siebie, zwrdcenie uwagi
uczniowi i proba wyciszenia go.

Niezwloczne poinformowanie 0 zaistnialej sytuacji wychowawcy i pedagoga szkolnego
oraz dyrekcji.

Poinformowanie rodzicéw ucznia i ustalenie kary.

Rozmowa z wychowawca, pedagogiem, rodzicem i uczniem w celu ustalenia przyczyn
agresywnych zachowan i sposobu zmiany relacji.

W sytuacjach uzasadnionych dyrektor podejmuje procedure o naruszenie nietykalnosci
funkcjonariusza publicznego.

Agresja ze strony pracownikow szkoly wobec ucznia

Na wniosek ucznia, rodzica lub pracownika szkoty dyrekcja szkoty przeprowadza
niezwlocznie postepowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

W przypadku powtarzania si¢ zarzutdéw Dyrektor Szkoly podejmuje postgpowanie
dyscyplinarne wobec pracownika.

Postepowanie w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajacego prowadzenie
lekcji.

Nauczyciel upomina stownie ucznia, stara si¢ go wyciszy¢ i opanowacé sytuacje
w klasie.

Jezeli sytuacja jest powazna, zawiadamia pedagoga/dyrekcje i prosi o natychmiastowa
interwencje.

Niezwtocznie po zakonczeniu lekcji powiadamia wychowawceg klasy.

Wychowawca podejmuje kroki dyscyplinujagce ucznia i powiadamia pedagoga
szkolnego.

Pedagog rozmawia z uczniem, aby ustali¢ przyczyny takich zachowan i zapobiec im.
Jezeli sytuacje powtarzaja si¢ notoryczne, wychowawca, pedagog i dyrektor we
wspoOtpracy z rodzicami ustala plan dzialan wobec ucznia, a w razie koniecznoS$ci
powiadamia policje badz sad rodzinny.

W sytuacji gdy uczen swym zachowaniem zagraza bezpieczenstwu wtasnemu i innych,
nauczyciel moze zastosowaé przytrzymanie ucznia.

Gdy zachowanie ucznia zagraza bezpieczenstwu jego lub innych uczniow lub
uniemozliwia dalszy przebieg zaje¢, nauczyciel powiadamia pedagoga, wychowawce
lub dyrektora, ktory odizolowuje ucznia przeprowadzajac go do innego pomieszczenia.
W sytuacji gdy uczen stawia opdr i uniemozliwia przeprowadzenie do innego
pomieszczenia lub gdy nastgpuje eskalacja jego agresji zagrazajaca bezpieczenstwu
ucznidéw i nauczyciela nauczyciel, wzywa policje i/lub pogotowie

10. Powiadomienie rodzicéw o zaistnialej sytuacji



XII.

XV.

Procedury postepowania w przypadku koniecznoS$ci opuszczenia

klasy przez nauczyciela
Nauczyciel, ktory musi opusci¢ klasg w trakcie trwania zaje¢ otwiera drzwi i prosi
nauczyciela z najblizszej klasy o opiek¢ nad uczniami.
Jezeli nauczyciel nie jest w stanie opusci¢ klasy z powodu nagtego pogorszenia stanu
zdrowia, dzwoni do sekretariatu lub wysyta ucznia po pomoc.
W przypadku niemozliwosci powrotu do klasy na lekcje nauczyciel powiadamia
dyrekcje szkoty.
Dyrekcja organizuje opiek¢ nad uczniami.

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicéw i innych oséb
dorostych przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow
Nauczyciel/ pracownik szkoty podejmuje probg przerwania zachowania agresywnego i
wstepnego rozpoznania okoliczno$ci zdarzenia.
Nauczyciel/ pracownik szkoly powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor
szkoly zawiadamia policje.

Osoby dorosle bedace pod wplywem alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych
na terenie szkoly

Na terenie szkoty nie moze przebywac osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek interweniowania w sytuacji,
gdy na teren szkoly wejdzie osoba znajdujaca si¢ pod wptywem alkoholu lub innych §rodkow

odurzajacych.
1. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow poza teren szkoty.
2. Jezeli nie jest to mozliwe wezwac dyrektora szkoty i policje.
3. Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wpltywem

alkoholu lub innych §rodkow odurzajacych.

W takiej sytuacji nalezy:

1.
2.

Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub dyrektora szkoty.

Wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica
lub opiekuna.

Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem dyrektor szkoty
wzywa Policje.



XVI.

XVII.

4.

Obca osoba na terenie szkoly

Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na
terenie i w budynku szkoty.

W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, innego
pracownika pedagogicznego lub niepedagogicznego, nalezy skierowac ja do portierni
lub sekretariatu szkoty.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badz stwarza zagrozenie dla przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe
wyprowadzenia jej z terenu szkoty.

Przy odmowie wyjscia wezwaé¢ pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna zostaé
poinformowana dyrekcja szkoty. Dyrektor szkoly w razie wystgpienia takiej
konieczno$ci zawiadamia policje.

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza popehi¢
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb postronnych)
Jezeli nauczyciel otrzymuje informacj¢ o probie mozliwosci zamiaru popelnienia
samobdjstwa przez ucznia niezwlocznie informuje o tym wychowawce, pedagoga i/ lub
dyrektora.
Nie pozwala, aby uczen przebywal sam, probuje go przeprowadzi¢ w bezpieczne
miejsce.
Poinformowanie o zaistniatej sytuacji rodzicoOw lub prawnych opiekunow i przekazanie
ucznia pod ich opieke.
Objecie ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczng.

Jezeli uczen podjat probg samobdjcza:

1.

XVIII.

Udzielenie uczniowi natychmiastowej pomocy przedmedycznej i zapewnienie pomocy
medyczne;j.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty oraz rodzicéw lub opiekundéw
prawnych.

Objecie ucznia pomoca psychologiczng. Opracowanie wraz z rodzicami dziatan
majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi.

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkole o zaistnialej sytuacji.

Pedagog, psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty

Postepowanie majace na celu zapobieganie sytuacjom kryzysowym w szkole,

w tym probom samobdjczym lub samobdjstwom uczniow

Systematyczna obserwacja zachowania, nastrojow, emocji ucznidw przez nauczycieli, a
szczegblnie przez wychowawcow.

. Rozwigzywanie na biezaco problemow, konfliktow migdzy uczniami, czgste rozmowy

indywidualne, w razie potrzeby informowanie rodzicéw o sytuacji dziecka.
W przypadku, gdy stan emocjonalny 1 sposob mys$lenia dziecka niepokoi wychowawce
— kieruje ucznia do pedagoga szkolnego i psychologa.



XIX.

XX.

o

XXI.

N

Pedagog szkolny i psycholog rozpoznaja sprawe, prowadza rozmowe z dzieckiem,
rodzicami i w miar¢ potrzeb decyduja o skierowaniu na badania specjalistyczne.

Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie
Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje
o tym fakcie wychowawce I pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza
rozmowe z dzieckiem, prosi pielggniarke szkolng 0 pomoc
w dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynnosci zmierzajace
do rozpoznania sprawy.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowg
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach
takiego postgpowania i wskazuje formy pomocy.

Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg
przemocy, pedagog informuje policj¢ 1 sad rodzinny. W przypadku rodziny objetej
dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.

Nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly jest uczen znajdujacy sie¢ pod
wplywem narkotykéw, dopalaczy lub alkoholu.
Powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoty lub wicedyrektorow
I wychowawce.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zdrowie ani zycie.
Zajmuje si¢ nim pielegniarka szkolna lub osoba przeszkolona w udzielaniu pierwszej
pomocy. W razie potrzeby wzywa lekarza.
Dyrektor lub wychowawca zawiadamia rodzicéw lub prawnych opiekunéw, ktorych
zobowigzuje do odebrania ucznia ze szkoty.
Dyrektor szkoty powiadamia policje.
Pedagog szkolny lub wychowawca sporzadza notatke, przeprowadza pogadanke.
Dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny o poglebiajacej sie demoralizacji ucznia,
jezeli incydent si¢ powtarza, a deklarowana wspotpraca rodzicéw ze szkotg nie przynosi
oczekiwanych rezultatow.

Nauczyciel znajduje na terenie szkoly narkotyk, dopalacz, alkohol lub substancje
przypominajaca je wygladem.
Powiadamia dyrektora szkoly lub wicedyrektorow.
Dyrektor powiadamia policje.

Dyrektor i pedagog szkolny zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpieczajg substancje
przed dostgpem do niej innych osob oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu policji. Substancje rozlane lub rozsypane nalezy odgrodzi¢ i zabezpieczy¢
przed rozniesieniem, np. na podeszwach obuwia.
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Dyrektor i pedagog szkolny nie podejmuja dziatan zwigzanych z proba dostarczenia
zabezpieczonej substancji na posterunek policji.

Po przyjezdzie policji dyrektor niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

Nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie narkotyk, dopalacz, alkohol
lub substancje ja przypominajaca
Nauczyciel odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym pomieszczeniu,
ale nie pozostawia go samego. Nauczyciel powinien dotozy¢ wszelkich staran, aby uczen
nie mogt pozby¢ si¢ substancji.
Powiadamia o swoich podejrzeniach dyrektora lub wicedyrektoréw szkoly oraz
wychowawcg.
Dyrektor szkoty powiadamia policj¢ i rodzicow lub opiekundéw prawnych ucznia.
W obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga lub nauczyciela do ktoérego uczen ma
najwigksze zaufanie ) dyrektor prosi o okazanie zawartosci kieszeni 1 plecaka. Dyrektor
nie ma prawa samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani tornistra ucznia.
Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie nalezy ja zabezpieczy¢ i czekaé na przyjazd
policji. Dyrektor ani pedagog szkolny nie podejmuja zadnych dziatan zwigzanych z
dostarczeniem zabezpieczonej substancji na policje.
Jezeli uczen odmawia wspotpracy, przeszukania dokonuje policja w obecnosci rodzica
lub prawnego opiekuna.
Dyrektor lub pedagog szkolny sporzadza doktadng notatke.
Dyrektor wraz z policja probuje ustali¢ w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.
Poinformowanie wychowawcy.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, u§wiadamia mu szkodliwos$¢ palenia
tytoniu.
Powiadomienie rodzicéw ucznia.

Poinformowanie pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza rozmowe¢ z uczniem
i rodzicami.
W sytuacji, gdy palenie tytoniu przez ucznia powtarza si¢, przygotowuje si¢ wspolnie z
rodzicami planu dziatan, majacych na celu eliminacj¢ problemu.
Prowadzenie dziatan profilaktycznych wsrod uczniow i propagowanie zdrowego stylu
zycia.

Nieodpowiedni stroj (ekstrawagancki, zbyt swobodny, sugerujacy przynaleznos¢
do subkultur).
Zwrocenie uczniowi uwagi i poinformowanie wychowawcy klasy.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i przypomina mu regulamin szkoty.
Przeprowadzenie z klasg pogadanki na temat odpowiedniego stroju szkolnego.
W przypadku, gdy uznamy, ze strdj sugeruje przynaleznos¢ do ,,subkultur” informujemy
pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza rozmowe z uczniem
I rodzicami.



XXV. Nauczyciel zauwazy, ze na terenie szkoly uczen korzysta z telefonu komorkowego
oraz innych urzadzen elektronicznych.
W szkole obowiazuje zakaz korzystania przez uczniéw z telefondw komorkowych oraz innych
urzadzen elektronicznych podczas obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych, zaje¢ pozalekcyjnych
oraz przerw. Urzadzenia te musza by¢ wylaczone lub wyciszone i schowane. W szczegdlnych
sytuacjach  nauczyciel moze udzieli¢ zgody na skorzystanie przez ucznia
z telefonu komoérkowego podczas zaje¢ lub przerwy.

1. Wychowawca informuje uczniéw na poczatku roku szkolnego o warunkach korzystania
z telefonu komorkowego oraz innych urzadzen elektronicznych podczas pobytu w
szkole.

2. Nauczyciel, ktory stwierdzi, ze uczen korzysta z telefonu komorkowego Iub innych
urzadzen elektronicznych podczas zaje¢ lub przerwy, ustnie upomina ucznia i wydaje
polecenie wylaczenia i schowania urzadzenia.

3. Gdy sytuacja powtarza si¢, nauczyciel ma prawo zabraé telefon komorkowy lub inne
urzadzenie elektroniczne. Uczen samodzielnie wylacza urzadzenie a nauczyciel zanosi
je do sekretariatu szkoty.

4. Nauczyciel lub wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw lub prawnych opiekunow
ucznia, ktorych zobowigzuje do osobistego odebrania ich z sekretariatu szkoty.

XXVI.  Ucieczka ucznia ze szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

1. Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki wucznia odnotowuje nieobecnosé
w dzienniku lekcyjnym.

2. Powiadamia wychowawce klasy, ktory telefonicznie informuje rodzicow/ opiekunow
prawnych ucznia.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi w celu ustalenia przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazania informacji
0 konsekwencjach takiego postepowania i formie ukarania ucznia.

4. Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza ponowng rozmowe z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

5. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicow/
opiekunoéw prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zgtasza ucieczki do
sadu rodzinnego 1 na policje.

XXVII.  Wagary i Spéznienia

1. W przypadku notorycznych spdznien wychowawca przeprowadza rozmowe
z uczniem i informuje rodzicéw / prawnych opiekunow .

2. Informuje pedagoga szkolnego, ktoéry wraz z rodzicami probuje ustalié przyczyny
spéznien.

3. W przypadku dlugotrwatej lub powtarzajacej si¢ nieusprawiedliwionej absencji ucznia,
wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/ prawnymi opiekunami. Wspolnie
z uczniem 1 jego rodzicami ustalajg przyczyny nieobecnos$ci i mozliwos$ci postepowania
w celu mobilizacji ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne.
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XXVIII.

XXIX.

XXX.

Uczen zostaje objety pomoca psychologiczno — pedagogiczng.

Jezeli podjete dziatania nie przynosza efektow dyrektor szkoly kieruje do rodzicow/
prawnych opiekunéw wezwanie do realizacji obowiazku szkolnego, a w ostatecznos$ci
kieruje prosbe do sagdu o wglad w sytuacje rodzinng.

Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac réozne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do dziennika
elektronicznego, kontakt telefoniczny, wizyta w domu. Podjete dziatania dokumentuje
w dzienniku.

W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/ opiekuna prawnego wychowawca wysylta
list polecony za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca
w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoly zwraca si¢ do sadu z o wglad w
sytuacje rodzinng.

Nieobecno$¢ rodzicow ucznia

Pracownik szkotly, ktéry powzigt podejrzenie, otrzymat informacj¢ badz wyciagnat
whnioski na podstawie obserwacji o pozostawieniu ucznia szkoly bez opieki niezwlocznie
zglasza ten fakt wychowawcy ucznia.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.
Potwierdza fakt pozostawienia ucznia bez opieki (telefonicznie badz osobiscie jesli
zachodzi taka koniecznos$c).

Informuje pedagoga szkolnego 1 Dyrektora Szkoty.
Dyrekcja szkoty zglasza pozostawienie dziecka bez opieki osoby dorostej Policji.

O czasowym pozostawieniu dziecka pod opieka innej osoby (np. babci) rodzic
zobowigzany jest poinformowaé¢ wychowawce lub dyrekcje szkoty. Przedstawia
dokument sadowy 0 sprawowanej opiece nad dzieckiem, adresem i numerem
kontaktowym do tej osoby.

Swietlica

Dziecko przebywajace w $wietlicy nie moze by¢ pozostawione bez opieki.
Rodzice badz prawni opiekunowie dziecka maja obowigzek przekaza¢ w formie pisemnej

informacj¢ o tym, kto bedzie odbierat dziecko po zajeciach w $wietlicy (wpis do karty
zgloszenia dziecka).
Wychowawca odpowiedzialny za dzieci przebywajace w §wietlicy w momencie ich odbioru
przez rodzicow lub opiekunéw powinien:

1. Potwierdzi¢ tozsamo$¢ osoby odbierajace;.

2. Odnotowa¢ fakt odbioru dziecka w liscie obecnosci w danym dniu.
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XXXI.

Uczen nieodebrany ze Swietlicy
Gdy dziecko nie jest odebrane na czas nauczyciel swietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia
dziecku opieke¢ do czasu ich przybycia.
Nauczyciel swietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze sg zobowigzani do
punktualnego odbioru dziecka ze $wietlicy.
Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel swietlicy informuje wychowawce, pedagoga i
dyrektora, ktorzy rozpoznaja sytuacje i w razie koniecznos$ci wnosza do sadu
o wglad w sytuacje rodzinna.
W przypadku nieodebrania dziecka powiadamia policje, zapewniajac dziecku opieke do
Czasu jej przyjazdu.

Samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy
Nauczyciel $wietlicy ustala okolicznos$ci oddalenia i podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nieobecno$c.
W przypadku, jesli petni opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcje szkoty.
Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje
0 konsekwencjach ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie
rodzicow/ opiekunow prawnych oraz wychowawce klasy.
W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel swietlicy informuje o fakcie dyrektora
szkoty, rodzicow /opiekundw prawnych.
Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkofe i rodzicow nie przynosza oczekiwanego
rezultatu, dyrektor szkoly powiadamia policje.
Jezeli zachowanie powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i wychowawce
klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami podejmujg dziatania zapobiegawcze.

Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta

I poza miejscem zamieszkania

Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia. Poza miejscem zamieszkania
poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa z opiekunami pozostaje
w ustalonym miejscu. W miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje
dyrekcje szkoty, ktora deleguje osobg do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun
podejmuje poszukiwania.
Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki wyjasnia przyczyny, ktore
doprowadzily do takiej sytuacji i uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej
zachowania.
Kierownik wycieczki informuje wychowawce klasy.
Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o zaistnialej sytuacji i ustala dla niego kare.
Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje,
dyrektora szkoty 1 rodzicéw/opiekundow prawnych.
Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastgpnej
imprezie turystycznej zostaje zawieszone.
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XXXII.

1.

XXXIHI.

Zastraszanie, wymuszanie, wywieranie presji.
Rozmowa wychowawcy i1 pedagoga szkolnego w celu uswiadomienia konsekwencji
prawnych, spotecznych i psychologicznych czynu.
Wezwanie rodzicow dziecka sprawcy i poinformowanie ich o zaistnialym fakcie, oraz o
zastosowanej karze.
Podjecie wraz z rodzicami dziatan majacych na celu zapobieganie podobnym sytuacjom.
W przypadku braku wspotpracy rodzicow sprawcy 1 ucznia ze szkota oraz powtorzenia
czynu poinformowanie policji oraz sagdu rodzinnego

Falszerstwo

Sytuacje fatszerstwa w szkole:

dokonanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen, usprawiedliwianie nieobecnos$ci)

przedstawienie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow

podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich

podktadanie prac innych uczniéw jako wiasnych oraz udowodnienie przez nauczyciela
Sciggania

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.)

Nauczyciel w przypadku stwierdzenia fatszerstwa informuje wychowawce klasy, ktory
przeprowadza rozmow¢ z uczniem.

Powiadomienie rodzicoéw/ prawnych opiekundéw ucznia i poinformowanie ich o karze.
Podjecie wraz z rodzicami dziatah majacych na celu zapobieganie podobnym
sytuacjom.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw szkota informuje policjg.

Kradziez i zniszczenia mienia

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym 1 §wiadkami rozmowe w celu ustalenia
okolicznos$ci zdarzenia.

Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia

O fakcie kradziezy lub zniszczenia mienia powiadamia si¢ wychowawce 1 dyrektora
szkoty.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.
Powiadomienie rodzicow/ prawnych opiekunow ucznia i poinformowanie ich o karze.
Ustalenie sposobu naprawiania wyrzadzonej szkody.

Podje¢cie wraz z rodzicami dziatan majacych na celu zapobieganie podobnym sytuacjom.
W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji szkota informuje policjg.
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XXXV,
1.

XXXVI.

Dewastacja mienia
Nauczyciel, pracownik szkoty stara si¢ przerwaé dewastacjg, ktorej jest Swiadkiem,
jesli jest to niemozliwe, wzywa pomoc.
O dewastacji niezwlocznie zawiadamia dyrektora szkoty.
W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy dyrektor podejmuje czynnosci
majgce na celu ich ustalenie.
Dyrektor wzywa rodzicoOw ucznia i informuje policjg.
Dyrektor wyciaga konsekwencje wobec sprawcy.

Przedmioty zagrazajace zdrowiu lub zyciu

Postepowanie w sytuacji posiadania przez uczniéw przedmiotow niedozwolonych na terenie
szkoty

1.

ok ownN

o

XXXVII.

Jezeli u ucznia zauwazy si¢ przedmioty niebezpieczne pracownik szkoty podejmuje
probe naktonienia ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

Jesli jest niemozliwe, wzywa na pomoc innych pracownikéw szkoty lub policje
Powiadamia wychowawce ucznia i dyrektora szkoty.

Dyrektor zawiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

W sytuacji zaistnienia podejrzenia, ze uczen zamierza uzy¢ niebezpiecznego przedmiotu
dyrektor zawiadamia Policjg.

Rozmowa z uczniem w celu ustalenia przyczyn nieodpowiedniego zachowania.
Podjecie wraz z rodzicami dziatah majacych na celu zapobieganie podobnym sytuacjom.

Sprawy sporne i konflikty

Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwiazuje si¢ nast¢pujaco:

a)

b)

d)

Konflikty pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocg
stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu o udzial w
spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow.
Konflikt pomig¢dzy uczniami roznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w
spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow.
Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga wychowawca klasy we
wspolpracy z pedagogiem (psychologiem) szkolnym. W razie dtugotrwatego, ostrego
konfliktu o udzial w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajagcym konflikt proszeni sa
rodzice ucznia.

Konflikt mi¢dzy nauczycielem a rodzicami ucznia rozstrzyga wychowawca klasy
we wspolpracy z pedagogiem i psychologiem szkolnym. W razie dtugotrwalego, ostrego
konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt proszony jest
Dyrektor Szkoty.
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XXXVIII.

XXXIX.

Wypadek podczas zaje¢¢ szkolnych, zaje¢¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw

srodlekcyjnych
Nauczyciel bedacy §wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie zagrozenia
zdrowia i zycia wzywa pogotowie ratunkowe.
Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia rodzicow/
opiekundéw prawnych ucznia, a w przypadku ciezkiego wypadku rowniez dyrektora
szkoty.
Nauczyciel informuje o okoliczno$ciach wypadku pielegniarke, ktdra sporzadza
protokdt wypadku.
Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostale
dzieci z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zesp6ot powypadkowy.
O kazdym wypadku cigzkim dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy 1 wspotpracujacego ze szkola pracownika stuzby bhp.
O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie prokuratora, policj¢ 1 kuratora oswiaty.
O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zaslabnig¢cie
Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke 1 udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby
informuje sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia
0 koniecznos$ci wezwania pielggniarki szkolnej.
Pielegniarka okresla stan zdrowia ucznia 1 w razie koniecznos$ci informuje rodzicow
dziecka oraz ustala dalszg opiek¢ nad dzieckiem.
W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji
sekretariat szkoly poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajgca informacj¢
powiadamia rodzicoOw/prawnych opiekunow i ustala sposob odebrania dziecka ze
szkoty.

Do momentu odebrania przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych lub przyjazdu
pogotowia uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez
dyrektora szkoty.
W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie 1 zycie dziecka nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty, rodzicow/ opiekunow
prawnych ucznia.
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XL.  Imprezy szkolne.

1. Uczen, ktory bierze udzial w imprezie szkolnej powinien przedtozy¢ wychowawcy klasy
w formie pisemnej zgode rodzicow lub opiekunow na udziat dziecka
w imprezie.

2. W przypadku, gdy impreza szkolna odbywa si¢ w godzinach popotudniowych lub
wieczorem rodzice lub prawni opiekunowie dziecka zobowigzani sg dostarczyé
wychowawcy klasy deklaracje w formie pisemnej dotyczaca odbioru dziecka po
zakonczeniu imprezy.

XLI.  Procedury powiadamiania rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia
o trudnych sytuacjach wychowawczych

1. Powiadomienie przez wychowawce klasy telefonicznie, osobiscie lub pisemnie (Wpis
w dzienniku elektronicznym) rodzicéw lub prawnych opiekunow o trudnych sytuacjach
wychowawczych, korzystajac z danych osobowych zapisanych w dzienniku.

2. Sporzadzenie przez wychowawce notatki stuzbowej z powiadomienia rodzicow.

3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy zachowa¢ obowigzujaca w szkole droge
stuzbowg (wychowawca, pedagog, dyrekcja).

4. W sytuacji zgtoszenia przez rodzicow lub prawnych opiekunéw zmiany miejsca pobytu
na okres dtuzszy niz jedna doba, spisanie z rodzicami o§wiadczenia o zmianie miejsca
ich pobytu wraz z telefonem i adresem kontaktowym.

5. W przypadku braku informacji od rodzicow o zmianie miejsca ich pobytu, przekazanie
odpowiednim instytucjom opieki nad dzieckiem w szczegdlnie trudnych sytuacjach
wychowawczych.

XLIl.  Mobbing i izolowanie ucznia
Aby mozna byto méwic¢ o przejawach mobbingu, musza wystapi¢ nastgpujace cechy:

— Przesladowanie ofiary przez sprawce mobbingu musi trwac przez dtuzszy czas,

- mobbing ma charakter celowy, czyli sprawcy chodzi o wylaczenie ofiary z grupy
kolezenskiej badZ zepsucie jej opinii,

— Sprawca mobbingu ma nad ofiarg przewage psychiczng lub fizyczna.

W przypadku, kiedy uczen jest izolowany lub przesladowany przez rowiesnikow:

1. Ocena sytuacji przez wychowawce i1 pedagoga szkolnego.

2. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem odsuni¢tym od grupy, a takze grupa tych osob,
ktore stwarzajg zagrazajace sytuacje.

3. Wychowawca informuje rodzicow dziecka pokrzywdzonego i rodzicow ucznidéw, ktorzy
przyczynili si¢ do zaistniatej sytuacji.

4. Jezeli rozmowa nie spowoduje pozytywnych zmian, wychowawca informuje dyrektora
szkoty.

5. Jezeli powyzsze procedury nie przyniosg oczekiwanych rezultatow wychowawca
doprowadza do konfrontacji strony (rodzice — uczniowie) w celu osiggniecia
porozumienia.

6. Przeprowadzenie pogadanek z uczniami na temat mobbingu i izolowania.

7. W sytuacji nieskutecznosci podejmowanych dzialan informuje si¢ policje
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XLIIL.

1.

XLIV.

N

XLV.

Postepowanie wobec ofiar i sprawcéw cyberprzemocy
Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje
o zdarzeniu wychowawcg, a ten pedagoga.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okolicznosci zdarzenia
1 ewentualnych swiadkow.
Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
I jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.
Wychowawca informuje 0 zdarzeniu rodzicow/ opiekundéw prawnych poszkodowanego
I sprawcy (jezeli jest znany i nieletni) i informuje o konsekwencjach czynu.
Jesli sprawca cyberprzemocy nie jest znany, pedagog w porozumieniu z dyrektorem
szkoly zawiadamia policje.
Wychowawca i pedagog obejmuja ucznia pomocg psychologiczng i monitorujg sytuacje,
sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dzialania przemocowe badz
odwetowe ze strony sprawcy.
Wobec nieskutecznosci podjetych dzialan informuje si¢ policje

Procedura postepowania wobec uczennicy, o ktorej dostajemy informacje,

Ze jest w ciazy
Przeprowadzenie rozmowy z uczennicg przez pedagoga lub wychowawce.
Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) uczennicy.

Udzielenie wsparcia zgodnie z oczekiwaniami rodzicow i uczennicy (zgodnie
z przepisami prawnymi).
W przypadku uczennicy, ktora nie ukonczyta 15 roku zycia dyrektor szkoty zawiadamia
prokurature, sad rodzinny.

Postanowienia dodatkowe
Szkota nie odpowiada za przyniesione przez ucznidw przedmioty wartosciowe, nie
zwigzane z procesem dydaktyczno-wychowawczo - opiekuficzym / np. telefony
komorkowe, bizuterig, odtwarzacze MP3 i MP4, gry elektroniczne, zabawki , itp./.
Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sa w szatni i zamykane na
klucz, a uczniowie nie majg prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.
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