ORGANIZACJA PRACY SZKOLNEJ BIBLIOTEKI
PODRECZNIKI SZKOLNE

1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawca klasy zasady zwrotu
ksigzek 1 podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.

2. Zwrot podr¢cznikow do biblioteki szkolnej odbywaé sie beda w ostatnich tygodniach
nauki. Kazdy uczef/rodzic zostanie poinformowany, na ktorag godzing ma przyby¢
do biblioteki, aby unikng¢ grupowania si¢ czytelnikow.

3. Wychowawca powiadamia uczniow/rodzicéw przez dziennik elektroniczny lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotéw ksiazek i podrgcznikdw oraz mozliwosciach ich
odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.

4. Nauczyciel bibliotekarz udostgpnia rodzicom i uczniom adres email biblioteki
biblioteka@sp3slupca.pl w celu kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw
dotyczacych wypozyczen.

5. Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrgcznikéw 1 ksigzek
zgodnie z zapisami regulaminéw (zwrot podrecznikow w kompletach, usuniecie foliowych
oktadek, usuniecie zapisanych olowkiem notatek, zwrocenie uwagi na czystosc i estetyke ksiqzki
- wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia, podpisany podrecznik).

6. Za ksigzki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani
do wymiany podrecznika na nowa pozycje, zgodnie z zaleceniami nauczyciela bibliotekarza
w ustalonym terminie (do 15.09 kazdego roku szklonego).

7. Ksigzki i podreczniki sa zwracane przez uczniéw/rodzicow w ustalone przez dyrektora,
wychowawce 1 nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu unikniecia grupowania si¢
0s0Ob).

8. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksigzek/podrgcznikow powinien by¢ w maseczce.

9. Ksigzki bedg zwracane i wydawane w bibliotece szkolnej (nauczyciel bibliotekarz wyznacza
miejsce sktadowania oddawanych ksigzek - Sktadowane ksigzki muszg by¢ oznaczone data, w
ktorej zostaty przyjete, aby okresli¢ daty zgodnie z zalecanym terminem przechowywania
zbioré6w w kwarantannie, a nastgpnie ich udostepniania.)

10. Osoby dokonujace zwrotu podrecznikéw oraz ksigzek muszg by¢ poinformowane
o okreslonym sposobie przekazania podre¢cznikow szkolnych:

e podreczniki zapakowane w reklamowkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imi¢, nazwisko
ucznia, klasa. Ksigzki przynoszone sg do szkoty, wraz z wydrukowang kartg
informacyjng jaka wychowawcy przekaza uczniom (wykaz podrecznikdéw posiadanych
przez ucznia).

e ksiazki wraz z podpisang karta informacyjng (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, numer
telefonu rodzica lub adres email) zostajg zapakowane do folii ochronnej. Nast¢pnie sg
odktadane w sposob wskazany przez nauczyciela bibliotekarza w okreslonym
pomieszczeniu.



11. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikéw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zostanie
poinformowany telefonicznie lub za pomocg innych narzedzi komunikacji.



